
Shortcuts FileMaker Pro for MacOS適用於 MacOS 的 FileMaker
Pro 快速鍵

General Shortcuts 一般快速鍵

MacOS 蘋果系統 Description  描述

Command+. 命令+。 Cancel running script 取消運行腳本

Space 空間
Click a selected button or popover button on a layout with
the keyboard
使用鍵盤點擊佈局上的選定按鈕或彈出按鈕

Esc Esc鍵 Close dialog box 關閉對話框

Command+W Close a file 關閉文件

Option+Command+W 選項+指令
+W

Close all files 關閉所有文件

Command+Q 指令+Q Quit 辭職

Command+/ 指令+/ Open Help 打開幫助

Command+O 指令+O Open a file 開啟文件

Option while opening the file
開啟檔案時的選項

Use a specified account name and password to open a file
使用指定的帳戶名稱和密碼開啟文件

Command+Shift+O Open a remote file 開啟遠端檔案

Command+Shift+D Open the Manage Database dialog box
開啟「管理資料庫」對話框

Command+Shift+F Open the Find/Replace dialog box
開啟尋找/取代對話框

Command+Shift+L Open the Manage Layouts dialog box
開啟「管理版面配置」對話框

Command+K 指令+K
Open the Field Picker dialog box
開啟「字段選取器」對話框

Command+Enter 命令+輸入
Add a new field in the Field Picker dialog box
在「字段選取器」對話方塊中新增字段

Command+, 命令+,
Open the Preferences dialog box
開啟首選項對話框



MacOS 蘋果系統 Description  描述

Command+P 指令+P Print 列印

Command+Option+P 指令+選項
+P

Print without the Print dialog box
不使用「列印」對話方塊列印

Ctrl+Arrow Up/Ctrl+Arrow Down
Ctrl+向上箭頭/Ctrl+向下箭頭

Reorder items in a list box, such as Script steps, Fields,
Parts
對清單框中的項目重新排序，例如腳本步驟、欄位、
零件

Command+S 指令+S Sort 種類

Command+Z 指令+Z Undo the last command 撤銷最後一個命令

Command+Shift+S Open the Manage Scripts dialog box
開啟「管理腳本」對話框

Command+S 指令+S Save a script 儲存腳本

Command+1 through Command+0
Command+1 到 Command+0

Perform one of the first ten scripts listed in the Scripts
menu
執行「腳本」選單中列出的前十個腳本之一

Command+N 指令+N
Create a record, request, or layout
建立記錄、請求或佈局

Command+E 指令+E
Delete a record, request, or layout
刪除記錄、請求或佈局

Command+Option+E 命令+選項
+E

Delete a record without confirmation
刪除記錄而不確認

Command+D 指令+D
Duplicate a record, request, or layout object
複製記錄、請求或佈局對象

Command+S 指令+S Save a layout 儲存佈局

Navigation and Window Display
導航和視窗顯示

MacOS 蘋果系統 Description  描述

Tab/Shift+Tab 選項卡/Shift+選項卡

Move to next object / move to previous object (field,
button, or tab)
移至下一個物件/移至上一個物件（欄位、按鈕或
選項卡）



MacOS 蘋果系統 Description  描述

Ctrl+Arrow Down/Ctrl+Arrow Up
Ctrl+向下箭頭/Ctrl+向上箭頭

Move to next / move to previous record, request,
layout, or page
移至下一個/移至上一個記錄、請求、佈局或頁面

Arrow Right/Arrow Left 向右箭頭/向
左箭頭

Move to nexst tab / move to previosu tab (When a tab
is selected)
移至下一個選項卡/移至上一個選項卡（選擇選項
卡時）

Command+W Close a window 關閉一個視窗

Command+Option+Z 指令+選項+Z
Resize the window; full screen or previous size
調整視窗大小；全螢幕或以前的尺寸

Page Down/Page Up 下翻頁/向上翻頁
Scroll the document down / up
向下/向上捲動文檔

Home/End 首頁/結束
Scroll to the beginning / end of the document
捲動到文件的開頭/結尾

Command+Option+S 指令+選項+S
Show or hide the status toolbar
顯示或隱藏狀態工具列

Command+M 指令+M
Minimize the current window
最小化當前視窗

Command+H 指令+H
Hide the FileMaker Pro application
隱藏 FileMaker Pro 應用程式

Insert and Replace Values
插入和替換值

MacOS 蘋果系統 Description  描述

Command+- 指令+- Inset current date 插入目前日期

Command+; 命令+； Inset current time 插入當前時間

Command+; 命令+；

Inset The current time and date in
a timestamp field
Inset 時間戳欄位中的目前時間
和日期

Command+Shift+N Inset current user name 插入目前
使用者名稱



MacOS 蘋果系統 Description  描述

Command+I 指令+I
Inset Information from the index
索引中的插入訊息

Command+' 命令+'
Insert Information from the last
visited record
插入上次存取記錄中的信息

Command+Shift+' Command+Shift+'

Inset Information from the last
record and move to the next field
從最後一筆記錄插入資訊並移動
到下一個字段

Command+Option+M 指令+選項+M Merge fields 合併欄位

Command+V 指令+V
Paste Text from the Clipboard
從剪貼簿貼上文字

Command+Option+Shift+V Paste Text without styles
貼上不含樣式的文本

Command+= 命令+=
Replace a field's value 替換欄位
的值

Command+A 指令+A Select all fields 選擇所有字段

Shift+click each object, / drag the arrow pointer to make a
box that includes the objects
按住 Shift 鍵並點擊每個對象，/拖曳箭頭指針以形成
一個包含對象的框

Select multiple objects 選擇多個
對象

Command+Option+A 指令+選項+A
Select objects of the same type
when an object is selected
選擇對象時選擇相同類型的對象

Up Arrow / Down Arrow
向上箭頭/向下箭頭

Select items in a list
選擇清單中的項目

Ctrl+Up Arrow, Ctrl+Arrow Down
Ctrl+向上箭頭、Ctrl+向下箭頭

Move a selected item in a list
移動清單中選定的項目

Switch Modes 切換模式

MacOS 蘋果系統 Description  描述

Command+B 指令+B Switch to Browse mode 切換到瀏覽模式

Command+F 指令+F Switch to Find mode 切換到查找模式



MacOS 蘋果系統 Description  描述

Command+L 指令+L Switch to Layout mode 切換到佈局模式

Command+U 指令+U Switch to Preview mode 切換到預覽模式

Browse Mode Shortcuts 瀏覽模式快捷方式

MacOS 蘋果系統 Description  描述

Command+N 指令+N Create a new record 創造新記錄

Command+D 指令+D Duplicate a record 複製記錄

Command+E 指令+E Delete a record 刪除一筆記錄

Command+Option+E 命令+選項+E
Delete a record without confirmation
刪除記錄而不確認

Command+R 指令+R Modify last find 修改最後查找的內容

Command+J Show all records 顯示所有記錄

Command+S 指令+S Sort records 對記錄進行排序

Ctrl+Arrow Down/Ctrl+Arrow Up
Ctrl+向下箭頭/Ctrl+向上箭頭

Go to the next record / previous record
轉到下一筆記錄/上一筆記錄

Esc (to activate the book icon), type the record
number, then press Enter
Esc（啟動書籍圖示），鍵入記錄編號，然後按
Enter

Move to a specific record
移動到特定記錄

Command+T 指令+T Omit a record 省略一筆記錄

Command+Shift+T Omit multiple records 省略多筆記錄

Esc Esc鍵

Open or close a drop-down list or
calendar for an active field
開啟或關閉活動欄位的下拉清單或日
曆

Command+P 指令+P Print records 列印記錄

Command+Option+P 指令+選項+P
Print records without dialog box
無對話方塊列印記錄

Command+Shift+R Refresh a window 刷新一個視窗



MacOS 蘋果系統 Description  描述

Command+Option+F 指令+選項+F
Activate the quick find box
啟動快速查找框

Find Mode Shortcuts 尋找模式快捷方式

MacOS 蘋果系統 Description  描述

Command+T 指令+T
Select/deselect Omit button
選擇/取消選擇“忽略”按鈕

Command+N 指令+N
Create a new find request
建立新的查找請求

Command+E 指令+E Delete a find request 刪除查找請求

Command+D 指令+D
Duplicate a find request 重複尋找請
求

Command+J Show all records 顯示所有記錄

Enter (disabled when a script is paused)
Enter（腳本暫停時停用）

Perform a find request 執行查找請求

Command+I 指令+I Paste from the index 從索引貼上

Ctrl+Arrow Down/Ctrl+Arrow Up
Ctrl+向下箭頭/Ctrl+向上箭頭

Move to next find request / move to
previous request
移至下一個查找請求/移至上一個請
求

Escape (to activate the book icon), type the request
number, then press Enter
Escape（啟動書籍圖示），鍵入請求編號，然後按
Enter

Move to a specific find request
移至特定查找請求

MacOS 蘋果系統 Description  描述

Command+Shift+T Add a table 新增表格

Command+O when one table is
selected
選擇一張表格時 Command+O

Edit a table 編輯表格

Delete when one / more tables are
selected
選擇一個/多個表時刪除

Delete a table 刪除表



MacOS 蘋果系統 Description  描述

Command+Shift+R Add a relationship 添加關係

Command+O when one relationship is
selected
選擇一種關係時 Command+O

Edit a relationship 編輯關係

Delete when one / more relationships
are selected
選擇一個/多個關係時刪除

Delete a relationship 刪除關係

Command+Shift+N while dragging
拖曳時 Command+Shift+N

Add a new text note
新增新的文字註釋

Command+D, / Option while dragging
拖曳時按 Command+D, / Option

Duplicate a selection 複製選擇

Command+R 指令+R Change to Pointer mode 更改為指針模式

Command+= 命令+=

Change to Zoom In mode. Shift+click temporarily
changes to Zoom Out mode.
變更為放大模式。按住 Shift 鍵並點選可暫時變更
為「縮小」模式。

Command+- 指令+-

Change to Zoom Out mode. Shift+click temporarily
changes to Zoom In mode.
更改為縮小模式。按住 Shift 鍵並點選可暫時變更
為「放大」模式。

Command+N 指令+N Change to Note mode 變更為註解模式

Type a percentage value, then Enter
輸入百分比值，然後 Enter

Change the display percentage of the relationships
graph
更改關係圖的顯示百分比

Command+I 指令+I Snap to fit 按扣貼合

Command+E 指令+E
Turn page guides on and off
開啟和關閉頁面參考線

Command+Shift+P Display page setup options
顯示頁面設定選項

Command+Z 指令+Z Undo the last command 撤銷最後一個命令

Command+Shift+Z Redo the last command 重做最後一個指令

Script Debugger (Pro Advanced Only)
腳本調試器（僅限專業高級版）



MacOS 蘋果系統 Description  描述

F5 Step Over command 跨步命令

F6 Step Into command 單步執行指令

F7 Step Out command 步出指令

Option+F8 選項+F8
Run to Breakpoint command
運行到斷點命令

Command+F8/Command+. 指令+F8/指令
+。

Halt Script command 停止腳本命令

Shift+Command+F5 Set Next Step command 設定下一步命令

Command+F9 指令+F9
Set/Clear Breakpoint command (toggle the
breakpoint)
設定/清除斷點指令（切換斷點）

Shift+Command+F9 Remove Breakpoints command
刪除斷點指令

Command+F10 指令+F10 Edit Script command 編輯腳本命令


